QUY CHẾ
Làm việc của Ban chỉ đạo thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở và thực hiện dân chủ trong hoạt động của đơn vị Trường Tiểu học Nguyễn Bỉnh Khiêm
(Ban hành kèm theo Quyết định số 79/QĐ-THNBK ngày 30 tháng 8 năm 2024 của Trường Tiểu học Nguyễn Bỉnh Khiêm)


CHƯƠNG I
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

	Điều 1. Ban chỉ đạo thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở và thực hiện dân chủ trong hoạt động của đơn vị Trường Tiểu học Nguyễn Bỉnh Khiêm (gọi tắt là BCĐ thực hiện QCDC) là tổ chức hoạt động trên nguyên tắc tập trung dân chủ, có nhiệm vụ tham mưu cho Chi bộ chỉ đạo, triển khai, tổ chức thực hiện tốt đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước về công tác xây dựng và thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở và thực hiện dân chủ trong hoạt động của đơn vị Trường Tiểu học Nguyễn Bỉnh Khiêm.
	Điều 2. BCĐ thực hiện QCDC chịu sự lãnh đạo trực tiếp và toàn diện của Chi bộ về công tác xây dựng và thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở và thực hiện dân chủ trong hoạt động của đơn vị Trường Tiểu học Nguyễn Bỉnh Khiêm.
	Điều 3. Các thành viên của BCĐ thực hiện QCDC làm việc theo chế độ kiêm nhiệm, chịu trách nhiệm trước chi bộ, BCĐ thực hiện QCDC về lĩnh vực được phân công.

CHƯƠNG II
CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN

Điều 4. Nhiệm vụ của Ban chỉ đạo thực hiện QCDC
- Tham mưu giúp chi bộ chỉ đạo, đôn đốc, kiểm tra đối với nhà trường, công đoàn, đoàn thanh niên và các hội đoàn thể trong nhà trường trong việc triển khai Chỉ thị số 30-CT/TW của Bộ chính trị (khóa XIII); Nghị định số 59/2023/NĐ-CP ngày 14 tháng 8 năm 2023 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Thực hiện dân chủ cơ sở; Kế hoạch số 164/KH-UBND ngày 22 tháng 8 năm 2023 của UBND thành phố về thi hành Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở và Kế hoạch số 64-KH/QU ngày 27/7/2022 của Ban Thường vụ Quận ủy về triển khai thực hiện Chỉ thị số 17-CT/TU ngày 07/6/2022 của Ban Thường vụ Thành ủy về tăng cường lãnh đạo việc triển khai thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở trên địa bàn quận trong năm 2024.
- Thường xuyên kiểm tra, đôn đốc nhà trường, công đoàn, đoàn thanh niên và các đoàn thể trong nhà trường thực hiện QCDC; phân công công tác, phối hợp giữa các tổ chức đoàn thể trong nhà trường để giải quyết các vấn đề có liên quan đến việc thực hiện QCDC.
- Ban chỉ đạo có trách nhiệm nghiên cứu, tham mưu cho chi bộ chỉnh sửa, bổ sung Quy chế làm việc cho phù hợp với tình hình thực tiễn của nhà trường.
- Báo cáo định kỳ kết quả thực hiện QCDC và đề xuất những chủ trương, giải pháp nhằm phát huy quyền làm chủ của VC, NLĐ trong cơ quan; tăng cường sự lãnh đạo thực hiện QCDC trong mọi lĩnh vực công tác trong nhà trường.
Điều 5. Nhiệm vụ và quyền hạn của Ban chỉ đạo thực hiện QCDC
	- Ban chỉ đạo thực hiện QCDC làm việc theo chế độ tập trung dân chủ, cá nhân phụ trách. Chịu trách nhiệm trước Chi bộ, nhà trường trong việc triển khai thực hiện QCDC tại đơn vị.
- Chỉ đạo xây dựng chương trình, kế hoạch công tác của Ban chỉ đạo; đề xuất với chi bộ, nhà trường những chủ trương, giải pháp xây dựng và thực hiện QCDC; hướng dẫn, theo dõi và đôn đốc các tổ chức đoàn thể trong nhà trường thực hiện QCDC. Triệu tập và tổ chức các cuộc họp định kỳ, đột xuất của Ban chỉ đạo.
- Chỉ đạo kiểm tra định kỳ, đột xuất đối với các tổ chức đoàn thể trong nhà trường về thực hiện QCDC và thực hiện dân chủ trong hoạt động của đơn vị.
Điều 6. Nhiệm vụ của các thành viên BCĐ
- Các thành viên Ban chỉ đạo thực hiện QCDC có trách nhiệm thực hiện và hoàn thành các nhiệm vụ theo chương trình, kế hoạch công tác và nhiệm vụ đã được phân công; được cung cấp tài liệu có liên quan đến chỉ đạo, hướng dẫn thực hiện QCDC.
- Khi thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công, các thành viên BCĐ thực hiện QCDC có trách nhiệm phối hợp chặt chẽ, tạo điều kiện thuận lợi để hoàn thành nhiệm vụ được giao.
- Hằng quý gửi báo cáo về BCĐ thực hiện QCDC về hoạt động trong lĩnh vực công tác được phân công.


CHƯƠNG III
MỐI QUAN HỆ CÔNG TÁC

Điều 7. BCĐ thực hiện QCDC nhà trường chịu sự chỉ đạo, hướng dẫn kiểm tra của BCĐ thực hiện QCDC của Quận; chịu sự lãnh đạo của Đảng ủy về hoạt động và những vấn đề liên quan đến nhiệm vụ được giao, định kỳ báo cáo kết quả xây dựng và thực hiện QCDC với Đảng ủy và BCĐ Quận.
Điều 8. BCĐ thực hiện QCDC nhà trường có trách nhiệm chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra, kiến nghị những vấn đề có liên quan đến việc tổ chức thực hiện QCDC của các tổ chức đoàn thể trong đơn vị.

CHƯƠNG IV
CHẾ ĐỘ THÔNG TIN HỘI HỌP

Điều 9.  Các phiên họp của BCĐ thực hiện QCDC được thực hiện như sau:
- BCĐ thực hiện QCDC họp định kỳ 1 quý 01 lần, trường hợp cần thiết BCĐ thực hiện QCDC có thể triệu tập họp đột xuất hoặc họp chuyên đề.
- Phó BCĐ thực hiện QCDC chủ trì phối hợp với các tổ chức đoàn thể chuẩn bị nội dung, tài liệu phục vụ buổi họp của BCĐ thực hiện QCDC.
- Các thành viên BCĐ thực hiện QCDC phải tham gia họp đầy đủ các phiên họp và chuẩn bị báo cáo theo chuyên đề từng lĩnh vực được phân công phụ trách. Trường hợp thành viên BCĐ thực hiện QCDC vắng mặt phải có lý do chính đáng thì phải báo cáo cho Trưởng BCĐ.
- Các phiên họp BCĐ thực hiện QCDC phải được ghi biên bản đầy đủ. Phó BCĐ có trách nhiệm theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện những nội dung trong biên bản cuộc họp.
Điều 10. Chế độ thông tin báo cáo
- Các thành viên BCĐ thực hiện QCDC có nhiệm vụ gửi Trưởng BCĐ báo cáo quý, 6 tháng, cả năm và báo cáo chuyên đề, báo cáo tổng hợp cho BCĐ thực hiện QCDC.

CHƯƠNG V
KHEN THƯỞNG VÀ KỶ LUẬT

Điều 11. Cá nhân và tập thể có thành tích trong công tác xây dựng và thực hiện QCDC đề xuất cấp có thẩm quyền khen thưởng theo quy định.
Điều 12. Tổ chức và cá nhân vi phạm quy chế này tùy theo tính chất mức độ và hậu quả gây ra sẽ bị xử lý kỉ luật theo quy định.


CHƯƠNG VI
TỔ CHỨC THỰC HIỆN
Điều 13. Thường trực BCĐ thực hiện QCDC ký các văn bản chỉ đạo được sử dụng con dấu của nhà trường.
Điều 14. Định kỳ hằng quý, 6 tháng, năm, BCĐ thực hiện QCDC có kế hoạch kiểm tra thực hiện QCDC của các tổ chức đoàn thể trong đơn vị liên quan đến việc thực hiện QCDC.
Điều 15. Các thành viên BCĐ thực hiện QCDC, công đoàn, các tổ chức đoàn thể và VC, NLĐ trong cơ quan có trách nhiệm thực hiện Quy chế này.
Trong quá trình tổ chức thực hiện, nếu có những vấn đề còn vướng mắc cần sửa đổi, bổ sung các thành viên BCĐ thực hiện QCDC đề nghị Thường trực BCĐ thực hiện QCDC xem xét, báo cáo Chi bộ quyết định./.

