UBND QUAN THANH KHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
NGUYEN BINH KHIEM

Thanh Khé, ngay 15 thang 01 nam 2024

QUY CHE
CHI TIEU NOI BQ, QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 06/OD-THNBK ngay 24/01/2024
ciia Hiéu truong Triong Tiéu hoc Nguyén Binh Khiém)

|. Nhitrng quy dinh chung

1. Pham vi ap dung: Quy ché chi tiéu nodi bo ap dung ddi véi tat ca cac ngudn
kinh phi dé thuc hién ché do chi thuong xuyén trong nam tai chinh cta nha
truong.

2. Dbi tuong ap dung: Toan thé can bd quan 1y, gido vién, nhan vién, hop dong
lao dong trong don vi.

3. Muc dich:

- Tao quyén chi dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng
don vi va cén bg, vién chuc trong don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- La can ct d¢é Kho bac Nha nudc quan 1y, kiém soat thanh toan cac Kkhoan chi
tiéu ctia don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan ly cap trén, co
quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo ddi, kiém tra theo qui
dinh.

- St dung tai san dung muc dich, c¢6 hiéu qua.

- Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Cong bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va giir
dugc nhitng ngudi c6 nang luc trong don vi.

4. Nguyén tac xay dung quy ché

- Viée xdy dung Quy ché chi tiéu nodi bo theo nguyén tac phu hop véi kha nang
can ddi ngudn tai chinh ctia don vi, trong pham vi ngudn kinh phi duoc giao;

- Viée chi tiéu dam bao tiét kiém, hiéu qua, tranh lang phi.

- Moi chi tiéu phai dam bao cé du hoa don, ching tir hop phap, hop 1é dam bao
ding cac quy dinh hién hanh cta cua co quan Nha nudc va dugc Hi€u truong
phé duyét.

5. Can cir dé xay dung quy ché

- Quy dinh, ché d9, tiéu chuan, dinh mirc chi tai chinh hi¢n hanh cua co quan
nha nudc c¢6 tham quyén quy dinh;
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- Tinh hinh thyc hién chi tiéu va str dung tai san tai don vi qua cac nam;

- Chuc nang, nhi¢m vy, to chirc by may va dac diém tinh hinh thyc hién nhi¢m
vu chuyén mon duoc giao cua don vi;

- Chuong trinh, ké hoach va cac nhiém vu duoc giao trong nam;
- Du toan ngan sach dugc giao thuc hién chi thuong xuyén.
I1. Ngudn lao dong

- Bién ché lao dong duoc giao: 54 nguodi. Trong do:

+ Ban giam hi¢u : 03 nguoi.
+ Gio vién . 46 nguoi.
+ Nhan vién Vin phong hd trg phuc vu : 04 nguoi.

+ Hop dong lao dong chuyén mon theo NQ 20/2023  : 01 nguoi.

- Hop ddng lao dong bao vé : 02 nguoi.
- Hop dong lao dong phuc vu quét san : 01 nguoi.
- Hop ddng lao dong day Anh van khéi 1,2 : 01 nguoi.
- Hop ddng lao dong day thay thai san : 01 nguoi.
I11. Nguén kinh phi

1 Ngudn Ngan sach nha nuoce cap buoc co quan quan ly cap trén giao, trong
pham vi du toan dugc cap co thim quyén giao.

2 Nguon thu hop phap khac:

- GOom: V¢ sinh hoc dudng, Ban tr(, Day ning khiéu sau 16g30 va Hoat dong
vui chot, tham quan du lich ngoai gio [én 16p va Hoc tiéng Anh véi nguot nude
ngoai.

- Muc thu: Theo thoa ,thuén voi cha me hoc sinh dua trén xay dung dinh muc
kinh t€ cua Nghi quyét 98/2022/NQ-HDND ngay 15/12/2022.

IV. Noi dung Quy ché

1. Chi tién lwong, tién cong, phu cip va cac khoan déng gop

- Chi tién lvong cho can bd, vién chuc va cac khoan phu cép chtc vy, phu cép
thAm nién vuot khung, phu cip thAm nién nha gido, phu cip trach nhiém, phu
cép uu dai nganh, phuy Cép doc hai, phu cép lam dém, thém gio,... va cac khoan
dong gop BHXH, BHYT, BHTN, KPCD theo quy dinh hi¢n hanh.

- Chi tién c6ng hop ddng lao dong gido vién, hop dong thai san, hop dong bao
vé, phuc vu, khac,... ‘Vél cac khoan dong gop BHXH, BHYT, BHTN, KPCD
theo thod thuan hgp dong ky két gitra nguoi lao dong va Thu truéng don vi.
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- Thanh toan tién day ting, day thay theo quy dinh va duoc lanh dao phé duyét.
- Thanh toén tién 1am thém gid theo quy dinh va dugc lanh dao don vi phén
cong cu thé va trong nhiing truong hop that can thiét.

2. Chi khen thuong:

2.1 Khen thwéng hoc sinh:

~ Tuy tinh hinh, nha truong t6 chirc khen thuong hoc sinh vao So két va
Tong két nam hoc.

- So' két nam hoc: Két thuc hoc ky 1, khen thuong dong vién hoc sinh trong
phong trao hoc tap va thé duc thé thao. Gom:

+ Khen thuong dong vién hoc sinh hoc tap tién bod vuot troi trong hoc ky
1. Khen thudng bang tién mat hodc qua tri gia khong qua 40.000 ddéng/1 hoc
sinh.

+ Khen thudng dong vién hoc sinh cd thanh tich xuat sic va dat giai thé
duc thé thao cta truong trong hoc ky 1. Khen thudng bang tién mit hodc qua tri
gia khong qua 70.000 dong/1 hoc sinh.

- T(R)ng két nim hoc: Két thlc nim hoc, cin ct thanh tich hoc tap cua hoc sinh,
tap thé va cac Quyét dinh khac vé khen thudéng ctia hoc sinh, tap thé & cac cép,
cac hoi thi Van hoa, Thé duc thé thao, Hiéu truong quyét dinh khen thuong,
dong vién hoc sinh, tap thé tit ca cac giai thuong & cac cip, cac hoi thi nhu
Sau.

+ Khen thudng Tap thé 16p Xuat sac: khong qua 200.000d

+ Khen thuong Hoc sinh xuét sic toan truong: khong qua 300.000d
+ Khen thuong Hoc sinh xut sic nhat khéi: khong qua 200.000d

+ Khen thudng Hoc sinh tiéu biéu toan truong: khong qua 200.0004d

+ Khen thuéng Hoc sinh xuét siac nhét 16p khéi 5 (ra truong): khdng qué
100.000d

+ Khen thuéng ca nhan cho hoc sinh dat giai ¢ cac cép, cac ho1 thi van hoa,
thé duc thé thao, tin hoc hoc, v€ tranh, van ngh¢ va cac giai khac do nganh to6
chirc nhu sau:

Giai thuwong
A Giai Giai Nhi | Giai Ba .
T NOI DUNG Nhét g g Giai
(hoac (hoac Khuyén
(hoiic tuwong tuong khich
twong dwong) dwong)
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duong)
1 | Khen thudng cap Truong 100.000 | 80.000 60.000 40.000
2 | Khen thudéng cép Quéan 120.000 | 100.000 80.000 60.000
3 | Khen thudng cép Thanh phé) 150.000 | 120.000 100.000 80.000
4 | Khen thudng cép Quéc gia 200.000 | 150.000 120.000 100.000

+ V& khen thuong tap thé 16p, tap thé dat giai cac cudc thi do nganh t6 chuc,
chi theo Quyét dinh dugc Hi€u truong phé duyét nhu sau:

(.) Giai Nhat: khong qua 200.000d/tap thé.

(.) Giai Nhi: khéng qua 150.000d/tap thé.

(.) Giai Ba: khong qua 100.000d/tap thé.

(.) Giai Khuyén khich: khong qua 80.000d/tap thé.

2.2 Khen thuéng can bd, vién chirc, lao dong hop dong:

- Khen thuong hang nam cho trudng, tap thé, can bo, vién chic, lao dong hop
dong theo két qua cong tac va thanh tich dOng gop va dugc Hi€u truong, cap
trén phé duyét nhu: Tap thé lao dong tién tién; c4 nhan duogc Quan khen, Chién
sT thi dua co so, Lao dong tién tién. Noi dung chi va muc chi tién thuong dugc
thuc hién theo nghi dinh 91/2017/NDb-CP ngay 31/07/2017, Thong tu
08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 vé viéc quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu cua Luat thi dua, khen thudng sé 6/QH15 va Nghi dinh 98/2023/ND-CP
ngay 31/12/2023

Thoi gian phat thuong: Ngay 20/11 hang nam.

Khen thudng dot xuit nham dong vién can bd, gido vién, nhan vién theo tirng
giai doan thi dua cua trudng va phai duoc Hoi dong thi dua, khen thuong xét
duyét va Hiéu truong phé duyét. Mirc chi tiy thudc vao kinh phi thuc té cta
nha truong nhu sau:

Khoéng qua 200.000d

Giai Nhat: khong qua 200.000d,

Giai Nhi: khong qua 180.0004,

Giai Ba: khong qua 150.0004,

Giai Khuyén Khich: khong qua 100.000d.

+ Cap Thanh phé: Giai Nhat khong qua 250.000d,
Giai Nhi: khong quéa 200.000d,
Giai Ba: khong qué 150.000d,
Giai Khuyén Khich: khéng qua 100.000d

+ Cap Qudc gia: Giai Nhat khong qua 300.000d,
Giai Nhi: khong quéa 250.0004,
Giai Ba: khong qua 200.000d,
Giai Khuyén Khich: khong qua 150.000d

+ Cép truong:
+ Cap Quan:
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+ Khen thuong ca nhan hoan thanh xudt sic nhiém vu trong dot thi dua khong
qua: 200.000d/1an.

+ Khen thuong Tap thé xuat sic khong qua: 400.000d, T6 hoan thanh nhiém
vu khong qua: 300.0004.

- Thoi gian khen thuong: Tong két nam hoc hodc 20/11 hang nam.
3. Chi phiic loi tap thé:

- Thyc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 “Quy dinh vé
ché @6 thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi can bd, céng chirc, vién
chtc, lao dong hop ddng lam viéc trong cic co quan nha nudc va don vi su
nghié¢p cong lap"

- Thanh toan tién vé tau, vé xe mirc binh thudng cho can bo cong chic di phép
(thoi diém thanh toan phai tring véi thoi gian nghi phép) dé tham nguoi than
bao gdm: cha me rudt, cha me vo/chong, vo/chéng/con theo qui dinh duge ké
khai trong 1y lich vién chtrc, 6 xac nhan cua dia phuong noi dén, co gidy bao
6m dau va ra vién cua nguoi than trong thoi gian ma vién chuc di phép, thanh
toan tién tau xe cho vién chirc c6 bénh nan y can di tuyén trén kham chita bénh
(1 vong di vé). Thoi gian thanh toan khong qua 15 ngay sau khi vién chuc tra
phép. Cac ching tir kém theo phai hop phap, hop 1€ va dugc Hiéu truong phé
duyét.

- Cac nodi dung khac thuc hién theo Thong tu sé 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011.

- Thanh toan tién mua nudc uéqg, tién mua tra nau nudc udng cho vién chic,
nguoi lao dong theo giday dé xuat dugc lanh dao duyét.

- Chi hd tro cho vién chic, ngudi lao dong vao cac ngay 18 16n Tét Duong lich,
Tét Am lich, 30{04-0}/05, 02/09, 20/11 tuy theo kinh phi cta truong va khong
qua 3.000.000 dong/lan.

- Chi tién tro cdp théi viée cho vién chirc theo quyét dinh ctia Hiéu trudng.

- Chi hd tro dam cudi can b, vién chire, lao dong hop dong tuy theo kinh phi
nha truong nhung khéng qua 1.000.000 dong/lan Chung tir thanh toan: gidy dé
nghi kém theo chimg tir ¢6 lién quan nhu: gidy moi, gidy nhén tién,..

- Chi hd trg mua qua cho vién chirc chuyén cong tac, vé huu tuy theo kinh phi
nha trrong nhung khong qué 1.000.000d/nguon.

- Chi tham hoi can b, vién chirc, lao déng hop déng bi 6m dau nam vién tir 10
ngay tr¢ 1én nhung khéng qué 400.000 dong/dot.

- Chi dam tang qho t&? than phu mau, VQ/chéng/con rudt cua can b(f)‘, vién chirc,
lao dong hgp dong ké ca vién chirc nghi huu khong qua 500.000d/1an.

- Chi dam tang cho can b9, vién chirc, lao dong hop dong ké ca vién chirc nghi
huu khong qua 1.000.000d/1an.
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- Chi mua hoa, qua tang cac don vi két nghia, cac don vi co moi quan hé véi
truong nhan cac ngay 1€ tir 500.000d/don vi dén khong qué 1.000.000d/don vi.

- Chi tham hoi 6m dau, ma chay hiéu hy, cac ngay 18 16n cho cac don vi co quan h¢
giao dich, cac don vi ket nghia tr muc 500.000d/don vi den khong qua
1.000.000d/1an.

- Chi hd tro kinh phi cho con em cua vién chirc, ngudi lao dong, hop dong,...
nhan ngay quoc t€ Thiéu nhi 1/6, Tét Trung thu tuy theo kinh phi cua truong
theo quyét dinh cua Hi¢u trudng nhung khong qua 100.000 dong/chau.

- Chi tién tro cap thdi viéc cho vién chirc co thoi gian tham gia BHXH tir nam
2008 tr¢ ve trude theo quyét dinh cuia Hi€u truong.

- Chiig tir thanh toan gdm gidy dé nghi, bang ké nhan tién, hoa don tai chinh
dugce xem xét cho ting trudng hop cu thé va c6 sy dong ¥ ctia Hiéu trudng.

4. Chi hoat dong chuyén mon, chi quan ly:

Puoc thanh toan theo chung tir thuc té cong viéc phat sinh co gidy dé xuat va
dugc Hi¢u trudng phé duyét. Bao gom céac khoan chi:

- Chi mua hang ho4, vét tu dung cho chuyén mén, trang thiét bi k¥ thuat chuyén
dung.

- Chi mua, in an chi, s6 sach, photocopy.

- Chi ddng phuc, trang phuc cho giao vién thé duc, hop dong bao vé tuy theo
kinh phi cta truong. SO tien: 2.500.000d/giao vién chuyén trdch/nam hoc va
1.250.000d/giao vién ban chuyén trach/nam hoc.

- Chi mua sach chuyén mon, sach tham khao, tai liéu phuc vu cho thu vién, gido
vién va hoc sinh, d6 dung day hoc.

- Nghiép vu phi, chi phi chuyén mén khéc cta giao vién theo nhu cau thyc té.

- Thanh toan chi phi thué dao tao lai can bo theo yéu cau chuyén mon phat sinh.
C6 phé duyét chap thuan ctia Hi€u truong va chung tir hop 1€.

- Chi phi cho cac hoat dong cua gido vién, hoc sinh trong cac ngay 1€ 16n. Tuy
truong hop cu thé, bdi dudng cho hoc sinh tép luyén va di thi cap truong, cap
quan, thanh phd, khu vuec, quoc gia do nganh phat dong va dugc Hi€u truong
phé duyét. Kinh phi 30.000 ddng/1 hoc sinh/budi. Viéc dua hoc sinh tham gia
cac Ha1 thi do nganh, quan, truong td chire 1a trach nhiém cia tat ca can bo,
vién chire, lao dong hop dong (hudng lwong tir ngudn ngan sach va ngudn
khac) phai chap hanh thuc hién theo phan coéng cta linh dao, kinh phi boi
dudng khi thuc hién cong viéc dugc con tuy thudc vao nguén ngan sach cua
truong. Mirc chi: khdng qué 50.000d/nguoi/budi.

- Kinh phi cho gido vién giam khao, chim cac cugc thi do cap trén, truong to
chirc. Murc chi: khdng qua 50.000d/ngudi/budi.
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- Bdi dudng hoc sinh tham gia cac phong trao Hoi khoé¢ Phu Pong, cac giai thé
thao, van ngh¢ do cap trén dieu dong tham gia. Muc chi: khdéng qua 30.000
dong/1 hoc sinh/bubi.

- Chi phi nghi¢p vu chuyén mon khéc thi by phén chuyén mon, hoat dong ngoai
gio phai 1ap k€ hoach cy thé tir dau nam dwong lich d€ nha truong c6 co s
phéan b6 du toan kinh phi.

- Chi khoan van phong pham dé gido vién cha dong véi muc 200.000d/1 gido
vién/nam hoc.

- Hb trg gido vién tham gia thi Gido vién day gioi, Gido vién chu nhi¢m I6p gioi
cac cap, sang kien, Bai gidng di¢n tu E-Learning, hoat dong khac voi muc
100.000 dong/1 giéo vién.

- Chi bdi dudng thuc hi¢n diéu tra, xc minh, nhap s6 liéu, cong tac kiém do phé
cap giao duc. Mtre chi tuy tinh hinh tai chinh cta truong va Hi¢u truong don vi
ra quyét dinh. (Dleu tra 300.000d/t5, xac minh hoc sinh: 250. 000d/quan, nhap
s6 liéu vao hé thong: 100.000d/t0, cong tac kiém do: 100.000d/16).

- Chi di hoc tap, trao ddi kinh nghi¢m hang nam theo chu truong dugec UBND
quan phé duyét c6 Quyét dinh cia truong phong GD&PT quan Thanh Khé va
UBND quan, S6 GD&DT diéu dong di hoc, can ctr vao kha nang nguén kinh
phi cta co quan dé giai quyét cac khoan chi cho phu hop va do lanh dao nha
truong duyét va quyét dinh.

- Thué phuong tién van chuyén, cho hoc sinh tham gia tap luyén, du thi. Boi
dudng tap luyén, thué san bai dé luyén tap cac bd mén TDTT, HBDNG, van
ngh¢, trang phuc, nhac nén, dan dung kich ban cac tiét muc tham gia cac Hoi
thi do trudng, nganh, phudng, quan, thanh phd to chic. Thué am thanh, anh
sang phuc vu cic ngay 18, cac hoat dong ctia nha truong. Thué lao dong trong
nude khac, chi phi thué muén khac nhu thué nhan cong sira chita ban ghé gido
Vién, hoc sinh, ti, bang, dién, nudc, dién thoai,... TAt ca cac phat sinh trén phai
c6 dé xuét va hoa don, hd so hop 1€ duoc Hi¢u truong phé duyét.

Ngoai ra, dé dong vién, khen thuoéng hoc sinh, tap thé co thanh tich xuét sic va
cin ¢t vao tinh hinh kinh phi, nha truong s& tham dinh dé hd tro chi phi di lai,
ltru tra, 4n & cho hoc sinh, tap thé co tén trong danh sach di thi 6 ngoai khu vuc
thanh phd Pa Néng theo chu trwong cua cip trén.

5. Chi cong tac phi, hoi nghi

5.1 Chi cdng tac phi

- Can cit Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012 quy dinh ché do cong
tac phi cho can b, cong chirc nha nudc di cong tdc ngan han ¢ nudc ngoai do
ngan sach nha nudc bao dam kinh phi. Thanh toan cho cén b, cong chirc di
cong tac ngan han tai nude ngoai bao gom cac khoan sau:

+ Tién chi phi cac phuong tién di lai.

+ Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac.
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+ Ti;én ép Vé.,tién tiéu vat,... duoc thanh toan theo tinh hinh thue té phat
sinh c6 gidy dé xuat dugc Higu truong phé duyét va dugc xem xét trong timg
truong hop cu the.

- "I:hanh toan cho cér}g churc vién chirc di cong tac, dinh mirc thuc hién theg tinl}
than Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017, Nghi quy€t s
95/2017/NQ-HDND ngay 07/07/2017 vé viéc quy dinh murc chi cbng tac phi,
chi t6 chure cac cudc hoi nghi (;Iéi V(')’i~CéC co quan nha nudc va don vi su nghiép
cong 1ap trén dia ban thanh phé PBa Nang. Bao gom cac khoan chi sau:

+ Thanh toén tién vé may bay, tau, Xe.
() Puoc thanh toan tién vé may bay ddi v6i can bd, cong chirc di cong tac trong
nudce va cé giay dé nghi dugc Hiéu truong phé duyét.
(.) Puoc thanh toan tién vé tau nim mém, diéu hoa ddi v6i can bo, cong chure do
tinh hinh strc khoe han ché, do thoi gian cong viéc ma can phai di cong tac bang
phuong tién nam mém, di€u hoa thi phai c6 gidy dé nghi duoc Hi¢u truéng phé
duyét.

+ Phu céap cong tac phi, chi phi cac phuong tién di lai.

+ Tién thué phong ngu.

+ Cac khoan khac theo qui dinh.

+ Céc chi phi khac thanh toan theo phé duyét ctia cap trén.

5.2 Khoan céng tac phi

- Thanh toan khoan cong tac phi theo thang cho can bg, cong chirc di cong tac
lvu dong nhu sau: K& toan, Van thu, Thu quy: Khong qua 500.000
dong/nguodi/thang.

- Truong hop vién chirc lam viée khong di 10 ngay/thang khong thanh toan tién
khoan cong tac phi.

- Thanh toan cong tac phi theo quy dinh ctia nha nudc va mie chi diéu chinh cia
Bo6 Tai chinh (néu co).

5.3 Chi Hoi nghi:

- Chi Ho1 nghi duoc thanh toan thpo ’hu:('mg dan cta Thong tu sb 40/2017/TT:
BTC ngay 28/04/2017, Nghi quy¢t s6 95/2017/NQ-HDND ngay 07/07/2017 vé
viéc quy dinh mure chi cong tac phi, chi to chirc Ho1 nghi d61 voi cac co quan
nha nudc va don vi su nghi¢p cong 1ap trén dia ban thanh pho Pa Nang.

- Chi t6 chirc Hoi nghi vién chire, sinh hoat 8/3, khai giang, 20/10, 20/11, So két

hoc ky 1, Tong két nam hoc dugc thanh toan theo hoa qua, nudc ubng gitta gio
phuc vu H01 nghi dugc Hiéu trudng phé duyét khong qua 20.000 d/nguoi/budi.

- Chi chup anh, quay phim, quang cao, pano, bang ron, du bat, am thanh, ban
ghé dai biéu cac ngay 1&, 1& hoi phuc vu hoi nghi theo nhu cau thuc té dugc
lanh dao phé duyé¢t.
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6. Chi viin phong phim, dién thoai:

- Bao gdm chi mua van phong pham mua sam cong cy, dung cu van phong va
vat tu van phong khac theo nhu cau thuc té cong viéc phai c6 dé xuat va theo
hoéa don dugc Hi¢u trudng phé duyét.

- Chi cudc phi dién thoai trong nudc, cude phi buu chinh, tuyén truyén, quang
c40, phim anh, sach, bao, tap chi thu vién, internet, website,... phai c6 dé xuat
va dugc Hi¢u truong phé duyét.

- Chi lam bang, biéu tuyén truyén cac hoat dong theo chi dao cua cip trén va
hoat dong ctia nha truong. Cac khoan chi phai cé dé xuat va theo héa don duogc
Hi¢u trudng phé duyét.

- Pién thoai c6 dinh tai don vi chi dung phuc vu cong viéc, han ché viéc dung
dién thoai str dung cho muc dich ca nhan.

- Thanh toan tién mua béo trén co so ké hoach dit béo timg quy. Thanh toan
theo giay dé xuat va hoa don dugc Hiéu truong phé duyét.

- Cudc phi internet dugc thanh todn theo thong bao cudc va dugc Hiéu truong
phé duyét kem theo hoa don.

7. Chi phi st dung dién, nwéc, dich vu cong cong:

- Mi c4 nhan trong don vi phai ludn néu cao y thirc sir dung dién, nude trén tinh
than tiét ki¢m.

- Phai kiém tra va tat dién, quat, may vi tinh va cac thiét bi dung dién khéc trudc
khi ra vé hay di cong tac khong c6 & phong lam viéc. Khong sir dung dién cho
nhu cau cé& nhan.

- Thanh toan trén co so chung tir thue té dugc Hiéu trudng phé duyét kém theo
hoa don.

- Thanh toan tién vé sinh, moi trudng, phun con tring, x6ng mdi, mot thu vién
va xung quanh cac ddy phong hoc va cac khoan lién quan dén dich vu cong
cong khac theo nhu cau thuc té theo gidy dé xuat duoc Hiéu truong phé duyét
keém theo hoa don.

8. Chi sira chira, mua sam tai san:

- Vién chirc trong don vi ¢6 trach nhiém quan ly, st dung TSCD, trang thiét bi
duoc giao theo ding quy dinh ctua quy ché sir dung tai san cong cta nha
truong. Tranh hu hong, mat mat, truong hop hu hong do khach quan thi co
quan sé stra chita, do chil quan thi nguoi truc tiép gy ra hu hong, mat mat phai
chiu trach nhiém boi thuong.

- V& stra chita: Pau nim don vi thuc hién trich kinh phi stra chita theo nhu cau
thuc t€ cua truong. GOm:
+ Stra chira va xay dung 16n dugc thuc hién khi ¢6 danh myc dugc UBND
Quan phé duyét.
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+ Stra chita nhé cac hang muc hu héng trong nha trudong.

+ Puoc thanh toan theo chimg tir thuc té cong viéc phat sinh theo gidy dé
xuat dugc Hi¢u trudng phé duyét va dugc xem xét trong tung trudng hop cu thé.
- V& mua sam: Pau nam don vi thuc hién trich kinh phi mua sam dya trén nhu

cau thuc té cua nha truong.

+ Mua sam tap trung theo quy dinh: Ap dung ddi v6i cac danh muc tai
san: may vi tinh dé ban, may vi tinh xach tay, may in, may photocopy, may
chiéu.

+ D6i voi cac tai san khac khong thude danh muc mua sdm tap trung, Nha
truong thyc hién mua sam theo quyét dinh phé duyét danh muc cua UBND
Quan.

- Viéc st dung tai san, trang thiét bi phai duoc bao quan, khong xay ra tinh trang
mat mat (theo quy ché quan 1y str dung tai san cong cia nha truong).

- Trich khau hao, thanh 1y: Tién trich khdu hao va tién thu do thanh 1y (sau khi
trur chi phi thanh 1y) cua tai san thugc nguén von ngan sach nha nudce, dugce dé
lai tdng nguon kinh phi dau tu tang cuong co sé vat chat, doi mai trang thiét bi.

- Chi phi mua thiét bi, phﬁn mém, lrflp dat, hi€u chinh, dao tao, chuyén giao, van
chuyén, bao hanh, thué, phi lién quan cong nghé thong tin.

9. Chi khac. Puoc thanh toan theo chimg tir thuc té cong viéc phat sinh c6 gidy

de xuat dugc Hiu trudng phé duyét. Bao gom cac khoan chi:

- Mua béo hiém tai san va phuong tién.

- Chi hd tro cho hoc sinh tham gia cac cudc thi Qubc té.

- Chi mua, in 4n ky yéu gido duc.

- Cac khoan chi dot xuat khac.

10. Quy dinh trich 13p va st dung cac quy

Cubi nam, sau khi trang trai toan bo cdc khoan chi phi hoat dong, chi cac
quy phtc loi tép the cua truong, néu con chénh Iéch thu 16n hon chi thi nha
truong s€ bo sung thu nhap tang thém cho ngudi lao dong. Tong muc thu nhéap
tang thém cua don vi khong vuot qua 01 lan quy luong cap bac, chic vu trong
nam do Nha nudc quy dinh.

- Kinh phi tiét kiém duoc sir dung cho noi dung sau:

+ Can ctr vao lgé't qua xép loai trén co s xét thi dua timg nam hoc da duoc
phé duyét ctua céc‘ cap Yél chtrc vu cong viéc cu thé cho tung can bo, vién churc
va lao dong hop dong de tinh thu nhap tang thém.

- Phuong an st dung kinh phi ty chi nam 2024
+ Thu su nghiép: 0d.

+ T6ng kinh phi dugc NSNN cép: 9.903.000.000d.
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+ Tong thu: 9.903.000.0004.
+ Téng chi (theo ké hoach NS): 9.903.000.000d.
(+) Chi con nguoi: 8.120.000.0004.
(+) Chi khac: 1.783.000.000d.

Du kién chénh léch thu 16n hon chi nim 2024:  530.000.000d.
- Ngudn chénh léch thu Ién hon chi dugc phan bé nhu sau:

Noi dung S6 tién
Tra tang thu nhap cho nguoi lao dong 530.000.0004

- Quy ché phan phéi thu nhap

+ Nhan vién Thu vién-Thiét bi va nhan vién Van thu-Gido vu 1a lao dong
hop dong trong chi ti€u dugc tinh thu nhép tang thém giong vién chirc.

+ Pé dam bao cong bang, dong vién nhitng ngudi tich cuc trong cong tc
dem lai hi€u qud va nang cao chat luong cong viéc, danh gia dung muc do dong
g6p, viéc phan phoi thu nhap dugce xac dinh theo h¢ so6 thanh tich nhu sau:

(+) Loai A: Hoan thanh xuit sic nhiém vu: twong tmg hé sé 1,2
(+) Loai B: Hoan thanh t6t nhiém vu: twong tng hé s 1,1
(+) Loai C: Hoan thanh nhiém vu: twong tmg hé s 1,0
(+) Loai D: Khong hoan thanh nhiém vu: 0,9
+ Tiéu chuan binh xét
(+) Can ctr Bién ban binh xét cuia Hoi d6ng khen thudng cia trudng dénh gia
x€p loai cudi nam hoc
(+) Cac d6i tuong trén tinh theo thang thuc té 1am viéc
- Muc chi tra thu nhép tang thém cho VC, NLD duoc xé&c dinh nhu sau:
Téng s0 tién tiét kiém dwoc

Lwong ting thém = x Hé s6 thanh tich ciia tirng c4 nhén
Tong hé so thanh tich toan don vi

Vidu: Loai A:08nguoi x1,2 = 9,6
Loai B: 45 nguoi x1,1 = 495

Loai C:Onguoi x10 = 0,0
Loai D: O nguoi x0,9 = 0,0
Tong cong: 53 nguoi = 59,1

Luong thu nhap ting thém = 530.000.000d/59,1*Hé s6 thanh tich c4 nhan
Loai A: 10.761.422 dong
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Loai B: 9.864.636 dong

Viéc tra thu nhap ting thém cho timg lao dong dam bao theo nguyén tic
gan voi chat lugng va hiéu qua cong viéc, ngudi nao co6 thanh tich dong gop dé
tiét ki¢m chi, c6 hi¢u suat cong tac cao thi dugc tra thu nhap tang thém cao hon.
Mtrc chi tra cu thé do Thu trudng co quan quyét dinh sau khi thong nhat véi to
chuc Cong doan co quan. Hi¢u truong Truong Tiéu hoc Nguyén Binh Khiém
quyét dinh viéc sir dung kinh phi tiét kiém theo cac ndi dung néu trén sau khi
thong nhat véi to chire cong doan co sé va dugc cong khai trong toan co quan.

- Str dung quy tang thu nhéap

+ Pdi tuong dugc hudng: Toan thé can bd, vién chirc, nhan vién Thu
vién, nhan vién Van thu.

+ Cach tinh chi tra khoan tang thu nhap:

Vao cubi thang 12, can ctr s6 chi phi ca nim, nha trudng xac dinh chinh

xac sO kinh phi ti€t kieém d€ c6 co s tinh thu tang thém cho can bg, vién chirc,
Nhan vién Thu vién va nhan vién Van thu.

11. Cac nguon thu dich vu phuc vu, hd tro hoat dong giso duc

- Thuc hién Nghi qqyét 98/2022/NQ-HDND ngay 15/12/2022 cua Hoi (jéng
Nhén dan thanh pho ba Nang quy dinh cac khoan thu dich vu phuc vy, ho trg
hoat dong gido duc do1 voi co so giao duc cong lap trén dia ban thanh pho Da
Nang va thoéa thuan véi phu huynh hoc sinh cta truong.

- Can cir Hudng dan s 4/HD-UBND ngay 09/06/2023 cia UBND quan Thanh
KNhé ve viéc thuc hién thu, co ché quan ly thu chi cac khoan dich vu phuc vu
ho trg hoat dong giég duc Cl~6i vo1 co s& gido duc cong 1ap thuoc UBND quan
Thanh Khé thanh pho Da Nang;

11.1 Nguon dich vu vé sinh

- Thuc hién sau phién hop cha me hoc sinh toan truong va Quyét dinh §6
107/Qb-THNBK ngay 12/09/2023 cua Hiéu trudng Truong Tiéu hoc Nguyen
Binh Khiém vé vi¢c ban hanh gia dich vu V¢ sinh hoc duong nam hoc 2023 -
2024.

- Mtc thu: 100.000 dong/hoc sinh/ndm hoc.

- Phuong thic chi: Chi theo bang tinh chi phi va gia thanh dich vu vé sinh nam
hoc 2023-2024.
11.2 Ngudon mua sam dd dung ban tri:

- Thyc hién sau phién hop cha me hoc sinh toan trudng va Quyét dinh so
108/Qb-THNBK ngay 12/09/2023 cta Hiéu truong Truong Tiéu hoc Nguyen
Binh Khiém vé viéc ban hanh gia dich vu t6 chirc ban tri hoc sinh Tiéu hoc
nam hoc 2023 - 2024.

- Muc thu: + Khdi 1 : 300.000 ddng/hoc sinh/nam hoc.
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+ Khéi 2,3,4,5: 200.000 dong/hoc sinh/ndm hoc
- Phuong thirc chi: Chi theo bang tinh chi phi va gia thanh dich vu mua sim d6
dung ban tra nam hoc 2023-2024.
11.3 Ngudn thu tién dn phuc vu ban tra:

- Thuc hién sau phién hop cha me hoc sinh toan truong va Quyét dinh sb
108/QD-THNBK ngay 12/09/2023 cta Hiéu truong Truong Tiéu hoc Nguyén
Binh Khiém vé viéc ban hanh gia dich vy td chic ban tra hoc sinh Tiéu hoc
nam hoc 2023 - 2024.

- Muc thu: Thu hang thang: 882.000 dong/hoc sinh/thang (22 ngay). Gom:
+ Tién an: 29.000 d/hoc sinh/ngay. (+) An chinh: 21.500d/hoc sinh/ngay.
(+) Anphu:  7.500d/hoc sinh/ngay.
+ Tién gas, phu phi: 1.600d/hoc sinh/ngay (Chi mua gas, d6 dung vé sinh,...)
+ Tién dién, nudc: 400d/hoc sinh/ngay
+ Tién phuc vu ban tra: 200.000 d/hoc sinh/thang.
- Phuong thirc chi: Chi theo bang tinh chi phi va gia thanh dich vu tién an va
phuc vu ban tra dung ban tria nam hoc 2023-2024.
11.4 Nguon hoc phi cic 16p ning khiéu sau 16g30 va Anh vin voi nguoi
nwéc ngoai
- Khi phu huynh ¢6 nhu cau, trudng to chire cac 16p ning khiéu cho hoc sinh.
- Muc thu: Thu theo bang tinh chi phi va gia thanh nam hoc 2023-2024.
- Phuong thire chi: Chi theo bang tinh chi phi va gia thanh nam hoc 2023-2024.

11.5 Nguon thu hoat ddng vui choi, tham quan, du lich, ngoai gio 1én 16p

- Khi ¢6 nhu cau hoat dong ngoai troi, da ngoai, truong td chirc cho hoc sinh.

- Mtc thu: Thu theo bang tinh chi phi va gia thanh nam hoc 2023-2024.

- Phuong thire chi: Chi theo bang tinh chi phi va gia thanh nam hoc 2023-2024.
* Céc khoan chi theo hudng gl?ln s6 4/HD-UBND ngay 09 thang 6 nam

2023 caa UBND quan Thanh Khé vé viéc thuc hién thu, co ché quan 1y thu chi

cac khoan dich vu phuc vu hd trg hoat dong gig’lo duc~d6i vO1 co s& giao duc
cong 1ap thudc UBND quéan Thanh Khé thanh ph6 Da Nang;

12. Quy dinh vé dw toan, thwe hién nhiém vu thu — chi va quyét toan va
cdng khai va bao cao tai chinh
- Quy dinh vé dy toén:

+ Tat ca cac nguon tai chinh (tién va tai san) déu thudc quyén quan ly, st
dung cua truong, phai ghi trén s6 sach tai vu cta truong.
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+ Moi khoan chi phai c¢6 trong du toan hang nam. X4y dung ké hoach tai
chinh dy tru vao thang 9 nam trudc trén co s& cac du tru va hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

- Quy dinh vé thuc hién nhiém vy thu - chi
+ Pbi véi cac khoan thu - chi phai tuan thu theo céc ti€u chuan, dinh mirc
chung cua Nha nudc khong ban hanh cac murce cao hon.

+ T4t ca cac hoat dong su nghi¢p co6 thu déu duogc thuc hién theo du toan thu -
chi dugc Hiéu truong duyét.

+ Tét ca cac hop dong kinh té voi bén ngoai déu do Hiéu trudéng va ngudi uy
quyén Hi¢u truéng ky.

+ Chimg tir thu - chi phai c¢6 ddy du chit ky duyét ctia Hiéu truong chuan chi
va chit ky trinh duy¢t cua ké toan.

+ Chung tur luu trir theo quy dinh hién hanh, cong khai tai chinh dy todn hang
nam theo quy dinh cua B Tai chinh.

+ Cubi nam khoa sd, thu hdi cong ng, di chiéu s6 du véi Kho bac.

- Thyc hién cong khai va bao cdo tai chinh

+ Thuc hién cong khai theo quy dinh cua Nha nudéec.

+ Ban Thanh tra nhan dan va Cong doan c6 trach nhiém theo ddi, kiém tra,
giam sét.

V. Té chitc thuc hién:

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, moi quy dinh trudc day

trai voi qui che nay déu dugce bai bo.

Trong qué trinh thyc hién c6 nhig van dé gi vuéng mic, chua phu hop

s€ dugc xem xét bo sung, stra d61 cho phu hop./.

CONG POAN HIEU TRUONG

Ngo Thi Thu Hién Bui Can
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